
 

 

 

Martha Mustermann 

hat am Online-Kurs 

  

 

KI im Büro mit ChatGPT® 

 

teilgenommen und diesen im Learning Management System per Selbststudium erfolgreich abgeschlossen. 

Der Lehrplan des Kurses beinhaltete folgende Themenschwerpunkte: 

- Einführung in ChatGPT® und Künstliche Intelligenz im Büro 

- Automatisierung von Aufgaben in Microsoft® Word mit ChatGPT® 

- Datenanalyse und -interpretation in Microsoft® Excel mit ChatGPT® 

- Optimierung der E-Mail-Kommunikation in Microsoft® Outlook mit ChatGPT® 

- Effiziente Kommunikation mit ChatGPT® 

- Maschinelle Sprachverarbeitung und Worteinbettungen 

- Zeitmanagement und Problemlösung mit ChatGPT® 

- ChatGPT® als virtueller Assistent für den Büroalltag 

- Best Practices, Sicherheit und Datenschutz bei der Nutzung von ChatGPT® 
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